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INSTRUCCIONES DE ENVÍO 
 

 

 

 

LABEL SUMMIT LATIN AMERICA 2024 

12 al 13 de marzo de 2024 
Centro de Convenciones Ágora - Bogota, Colombia 

       www.labelsummit.com 
 

Como operador logístico experimentado y especializado en logística de eventos, Rock-it Global 

ofrece soluciones premium para mover cargas destinadas a ferias y exposiciones. Un equipo 

dedicado y comprometido a entregarlo a tiempo. 

 

Importación y Exportación • Despacho Aduanero • Transporte • Manejo On-Site 

Mano de obra • Montacargas • Supervisión en sitio • Desembalaje 

Almacenamiento de carga Llena y Vacía • Llenado de Contenedores • Transporte Internacional 

 

Desde la recogida en sus instalaciones hasta su stand en la feria, ¡somos su único 

contacto! 

 

Atentamente, 

 

Rock-It Global COL 

E-Mail: col-ops@rockit.global 

Tel.: +57 322 275-2275 / +57 310 852-6259 

http://www.labelsummit.com/
mailto:col-ops@rockit.global
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Este manual contiene instrucciones para envíos aéreos seguros destinados a esta exposición. El 

primer paso para un envío seguro es contratar un Freight Forwarder especializado en logística de 

exposiciones. Rock-It Global puede recomendarle un Freight Forwarder ubicado en su país que 

ofrezca soluciones integradas desde su puerta hasta su stand. 

 

Rock-It Global es miembro de IELA (International Exhibition Logistics Association), que es la red 

industrial global que proporciona experiencia y rendimiento de máxima calidad para sus 

necesidades de logística de exposiciones. Los miembros de IELA permiten su excelencia operativa, 

sirviendo mucho más allá de los estándares industriales esperados en el cuidado y la seguridad de 

sus exhibiciones y el éxito de las mismas.  

 

Comuníquese con nuestro equipo para recibir nuestra recomendación sobre un agente de carga 

en su país. 

 
Guía Aérea - Airway Bill (AWB) Factura Comercial & Lista de Empaque 

(FCLE)  

 

Las instrucciones de AWB se informarán con 

antelación. 

Detalles del remitente, descripción de los artículos, 

origen, códigos arancelario, modelo, marca, 

números de serie, cantidad, precio unitario, 

Incoterms, dimensiones y peso bruto. 

Poder - Foreign Power of Attorney (POA) Carta Hold Harmless Letter 

Autorización para que Rockit Global realice la 

autorización en nombre del expositor (consulte 

para obtener un modelo). 

Reconocimiento de comprensión y 

responsabilidades de las Instrucciones de envío 

(consulte para obtener un modelo). 

Otros documentos  

Es posible que se requieran otros documentos según la normativa de cada país. Consulte con su agencia 

de transporte de carga local para obtener más detalles. 

 

¡NOTAS IMPORTANTES!  
- La documentación previa deberá enviarse escaneada con antelación. 

- Es preferible que la Factura Proforma sea enviada en formato Excel en inglés o español. 

- Para envíos AÉREOS: los documentos originales deben acompañar a la carga. 

- Es posible que se requiera documentación adicional (si es necesario). 

 

 

 

 

DOCUMENTACIÓN 

INTRODUCCIÓN 
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El calendario del evento publicado por el organizador de la siguiente manera: 

 

Cronograma Inicio Final 

MONTAJE TBC  TBC 

EVENTO Marzo 12, 2024 Marzo 13 2024 

DESMONTAJE TBC TBC 

 

Asegúrese de que las fechas y horarios de entrega y recogida se ajusten al cronograma anterior. Si el 

expositor requiere una fecha u hora extraordinaria para la entrega/recogida, infórmelo, permitiendo a 

nuestro equipo obtener el permiso del organizador con antelación. 

 

 

Embarques Aéreos 

Aeropuerto de llegada: BOG - Bogotá 

Fecha Límite: Febrero 28, 2024 

 

Si no se puede alcanzar la FECHA LÍMITE, informe a nuestro equipo con anticipación. 

Llegada tardía será manejada bajo “Tratamiento Urgente”. 

 

El Almacén de la zona franca de Corferias podrá comenzar a recibir envíos a partir del 12 de febrero. Si 

es anterior, está sujeto a cargos por almacenamiento. 

 

¡IMPORTANTE! 

 Toda la documentación debe enviarse dentro de los 5 días hábiles anteriores a la salida del envío. 

 

 
*** POR FAVOR NO ENVÍE NINGÚNA CARGA SIN NUESTRA AUTORIZACIÓN PREVIA. *** 

Todas las pre-alertas de envío deben enviarse a ROCK-IT GLOBAL al menos 48h antes de la salida de la 

carga. 

Pre-alertas deben ser enviados al siguiente correo electrónico: col-ops@rockit.global 

 

 

 

FECHA LÍMITE PARA LLEGADA DE CARGA 

CRONOGRAMA 

mailto:col-ops@rockit.global


 

Calle 26 # 92-32 - Of. 5-129 

Bloque G2 G3 Ed. WeWork 

Bogota, Colombia COL 
+57 (310) 8526259 

COL@rockit.global 

www.rockit.global 

 

De acuerdo a la legislación vigente, la autoridad Aduanera de Colombia (DIAN) autoriza la importación de 

material de consumo y publicitario “Libres de Impuestos” a Zona Franca siempre que se ajusten a los Cupos 

establecidos: 

Días del Evento Cupo 

1 a 3 días USD 1.000,00 

4 a 5 días USD 2.000,00 

Más de 6 días USD 3.000,00 

 

Label Summit permite importar Consumibles, Materiales Promocionales y Publicitarios hasta FOB USD 

1.000,00. 

 
Si su material supera los cupos anteriores, éstas deberán ser sometidas a proceso de nacionalización, pagando 

derechos/impuestos. Sujeto a registros sanitarios, aprobaciones de consumo, permisos, etc. (si aplica). 

 

 
Consignatario Parte Notificada - Notify Party 

CORFERIAS 

Usuario Operador de Zona Franca Cod. 942 

Label Summit Latin America 2024  

(Name of Exhibitor) 

Pavilion XXX / Stand XXX 

Bogota – Colombia 

Rockit Global Colombia SAS 

Attn: Operations Rockit Global 

E-Mail: col-ops@rockit.global 

Tel.: +57 310-852 6259 

 

 

Descripción 

TEMPORAL 

Descripción 

PERMANENTE 

Exhibition Goods 

Materiales, equipos y sus accesorios para 

exposición en la feria Label Summit Latin 

America 2024. Material de exhibición. 

Mercancía en importación temporal para 

reexportación en el mismo estado. 

Advertising/Promotional Material 

Samples/Muestras 

Material destinado a la feria Label Summit Latin 

America 2024. Mercancía promocional para consumo y 

distribución gratuita durante el evento. 

 

 

Incoterms Términos 

FCA / CPT / CIP Pre-pagado 

 

 

 

INSTRUCCIONES DE CORTE DE GUÍA – AWB  

MATERIAL DE CONSUMO 

MATERIALES CONSUMIBLES Y PUBLICITARIOS 
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Consignatario Parte Notificada - Notify Party 

Corferias - Corporación de Ferias y 

Exposiciones S.A. 

Usuario Operador de Zona Franca - Cod. 942 

Cra. 37 No. 24-67 - Porteria Comercio 

Exterior- ZP 111321 

NIT: 860.002.464-3 

Attn: Diego Ramirez (o Hernando Gomez) 

Tel.: +57 310 852-5259 

Pavilion XXX / Stand XXX 

Bogota – Colombia 

Rockit Global Colombia SAS 

Attn: Operations Rockit Global 

E-Mail: col-ops@rockit.global 

Tel.: +57 310-852 6259 

 

 

 

 

 

 

Descripción 

TEMPORAL 

Descripción 

PERMANENTE 

Exhibition Goods 

Materiales, equipos y sus accesorios para 

exposición en la feria Label Summit Latin 

America 2024. Material de exhibición. 

Mercancía en importación temporal para 

reexportación en el mismo estado. 

 

Advertising/Promotional Material 

Samples/Muestras 

Material destinado a la feria  

Label Summit Latin America 2024 

. Mercancía promocional para  

consumo y distribución gratuita durante el evento. 

 

 

 

 

Incoterms Términos Freight Terms 

FOB / CFR / CIF Pre-pagado Prepaid 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

INSTRUCCIONES DE CORTE DE GUÍA – MODALIDAD COURIER 
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PARA CARGAS BAJO GUÍA AÉREA AWB:  
 

Por favor asegúrese de que cada pieza contenga una ETIQUETA con los siguientes detalles: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PARA CARGAS BAJO COURIER:  

 
Por favor asegúrese de que cada pieza contenga una ETIQUETA con los siguientes detalles: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCCIONES DE ETIQUETADO 

SUMMIT LATIN AMERICA 2024                    

ROCK-IT GLOBAL 

EXHIBITOR: XXXXXXXXXXXX 

STAND #: XXXXX 

GROSS WEIGHT: XXXXXX KG 

PIECES #: XX / XX 

AWB #: XXXXXXXXXX 

 

SUMMIT LATIN AMERICA 2024                         

ROCK-IT GLOBAL 

ENTREGAR EN ZONA FRANCA CORFERIAS (BODEGA 80) 

FERIA: LABEL SUMMIT LATIN AMERICA 2024            

EXPOSITOR: XXXXXXX                                                  

AGORA CORFERIAS  
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1. Los bienes temporales y permanentes deben enviarse en envíos diferentes. Puede preparar 1 MAWB         

+ 2 HAWB (temporal + permanente). 

2. Si prepara un envío aéreo consolidado, envíe MAWB de la siguiente manera: 

Rockit Global Colombia SAS Y/O Corferias - Usuario Operador de Zona Franca Cod. 942 

NIT 900.353.475-4 

Bogota Colombia 

 

3. Para envíos aéreos consolidados, asegúrese de informar en la descripción de la MAWB: “Cargo 

consolidated as per attached manifest”. Por favor agregue y envíenos el Manifiesto. 

4. Proporcione 3 juegos originales de factura y la lista de empaque firmados que deben enviarse junto con 

la AWB o COURIER. 

5. Es muy importante declarar un valor realista en la documentación. Las autoridades colombianas tienen 

derecho a cuestionar el valor declarado en la factura e incluso aplicar sanciones en caso de grandes 

discrepancias. 

6. Asegúrese de que la factura contenga: descripción de los productos, arancel, modelo, marca, origen, 

número de serie (si corresponde), cantidad, costo unitario y moneda. 

7. El envío está sujeto a una inspección previa por parte de la Aduana antes del despacho, generando algún 

retraso. Por lo tanto, asegúrese de que sus envíos lleguen según la fecha límite mencionada en estas 

Instrucciones de envío. 

8. Las llegadas parciales de envíos aéreos aumentan el riesgo de que la inspección previa por parte de la 

Aduana genere retrasos. Ejemplo: un envío que contiene 5 piezas, si 4 piezas llegan según lo planeado y 

1 pieza llega más tarde, el envío probablemente será seleccionado para inspección previa. También se 

presentará el Despacho Aduanero por parcial. 

9. Durante el despacho, la carga está sujeta a ser inspeccionada por la Aduana de acuerdo con los detalles 

de la factura. En caso de discrepancias en la descripción, código arancelario, cantidad o peso, el envío 

completo está potencialmente sujeto a retrasos, multas y/o incautaciones. 

10. Para cargas NACIONALIZADAS, al ser el recinto ferial una ZONA FRANCA debemos realizar un 

formulario de solicitud de ingreso. El formulario de solicitud deberá ser presentado por expositor y 

tendrá un costo por solicitud. Se aplican cargos de almacenamiento según el CBM informado. 

11. En caso de que las piezas tengan cerradura o candados (mediante llave o contraseña), por favor envíenos 

claves y/o indique contraseñas. 

12. Asegúrese de que todos los envíos estén pesados y que el peso declarado en los documentos de 

exportación coincida con el peso real. 

13. El Cuaderno ATA no es aceptado por la Aduana de Colombia.  

INFORMACION GENERAL  
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14. Durante el proceso de reexportación en el aeropuerto la carga será sometida a inspecciones: de 

seguridad (seguridad aérea) y antinarcóticos (Policía). Rock-It Global contará con un representante para 

supervisar dichos procesos. Nuestro equipo también se compromete a realizar el mejor re-empaque 

posible de acuerdo con el plan de empaque original.  


